COLEGIO CALATRAVA

MANUAL DE CONVIVENCIA



DERECHOS DE LO PADRES

ARecibir atencién oportuna por parte de la institucion.

Adacer reclamos justos y respetosos dentro del tiempo fijado por las normas
legales e institucionales.

AConocer oportunamente toda la informacion correspondiente a su hijo.

(Informes académicos y convivenciales).

ARecibir ayuda idénea en la formacién y educacion de su hijo por parte de la
institucion cuando lo solicite.

AConocer el manual de convivencia y los procesos administrativos de la
institucion.
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Deberes de los padres

Matricular a sus hijos dentro del cronograma establecido.

Participar en el gobierno escolar (Consejo de Padres, Asociacion,
comités, etc.)

Informarse durante todo el afio sobre el rendimiento académico y
comportamiento de sus hijos participando activamente en las acciones
de mejoramiento.

Asistir a las asesorias para padres.

Contribuir solidariamente con la institucion en la formaciéon y educacion
de sus hijos ( tareas, valores).

Proporcionarles todos los utiles, materiales necesarios y un ambiente
adecuado en su hogar para su desarrollo integral.

Cumplir con el manual de convivencia y los procesos administrativos de
la institucion.

Ingresar diariamente a la plataforma virtual para estar informados de
todos los comunicados.
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FALTAS

Las faltas son comportamientos inapropiados del estudiante que consisten
en transgredir las normas mas elementales de convivencia, generando asi
un desgaste innecesario en todos los miembros de la comunidad.

Las expectativas académicas y convivenciales de quien comete las faltas
no se logran pues todo el equipo se ve avocado a solucionar problemas
secundarios que éste miembro de la comunidad crea, no permitiendo que
los demas ejerzan su libre derecho a lograr la excelencia académica y
convivencial, que es el objetivo para el cual fue creada la institucion.

Recordemos que hasta ahora los habitos y valores de cada nifno o
joven son determinantes en la convivencia social y son inherentes al
nucleo familiar. Las instituciones educativas solo las recuerdan.







) FAALABASVEE E MESR/MAMOD E

Presentarse a clases sin el
Uniforme Completo, en mal estado,
sucio o utilizando prendas que no
hacen parte de éste

"B). | Descuido en el ASEO PERSONAL.

C) Uso de maquillaje y esmalte en las
unas

Cortes de cabello y peinados que
den apariencia de abandono o
desaseo.
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E) No sequir el conducto regular
= SR\ : establecido en el organigrama y el

=1 4 Manual de Convivencia

(Cap. 4, Art. 12, numeral b)

Heille 2688788

“4Y JARDINERIA

Mantener en desorden los objetos
T personales (chaquetas, busos, libros,
L etc.). Todos los objetos deben estar

~~~~~~
7777777

marcados, incluidos los Uniformes.

No mantener los diferentes lugares
del colegio en la misma condicion
de Orden y Aseo _en que los
encontro.




N IEALTASARAAS.. GRAVESé

Comportamentales o de Convivencia

a. Ningun estudiante puede ingresar celulares a los
salones de clase o a cualquier lugar en el que se
desarrollen actividades academicas o ludicas.

El docente lo decomisara de inmediato.

b. No hacer firmar las NOTAS enviadas a los
padres de familia. No entregar _cualquier comunicado
enviado por el colegio a su acudiente
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INFALTASARMAS  GR

2. Comportamentales o de Convivencia

c. Todo estudiante tiene asignado un
casillero que debe permanecer con
llave. Este se debe mantener en
completo orden. En caso de olvidar la
llave del casillero debe pagar una multa
por mandar romper el candado a la
persona de servicios generales
encargada, quien lo podra hacer solo
después de que todo el estudiantado
haya ingresado a los salones.

Esta situacion establece un retardo.
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IFALTASABAAS... GRAVESé

2. Comportamentales o de Convivencia

! d. Por ningun motivo el estudiante
podraingresar el morral al
salon de clase.

e. La interrupcion de la clase
genera un memo

.' . i~ :l ?. - o . 2 i

f. El no ingreso a clase amerita una
Ausencia a esta. |

NOTA' Cualquiera de las directivas podrd revisar 108 ioiFaleS Y CASIGFGSE

algun momento de la jornada escolar
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N IEALTABAEBAAS.. GRAVESE

2. Comportamentales o de Convivencia

g. Ingresar_al salon h. Colocar el seguro de I. Hacer mal uso
de clase sin Ila las__puertas _de los de los
presencia del salones para generar iImplementos
docente ya sea en desorden o pérdida de de aseo y
la primera hora de tiempo o manipular las otros que se
la mafnana o en la puertas de salida de colocan en los
primera hora de la emergencia de cada bafos para
tarde. salon para ingresar o beneficio de

salir a través de ellas. todos.
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IMIFALTASAERAVKS... GRAVESE
2. Comportamentales o de Convivencia

j. Permanecer en el salon de clase o en los corredores,

escaleras de acceso o0 zonas no asignadas a los
estudiantes durante el tiempo de receso.

k. Permanecer sin justificacion alguna fuera del aula de clase ya sea
durante el horario de clase o en los cambios de esta. Solo se justifica
ésta accion si el estudiante tiene una boleta de permiso del Coordinador

de Convivencia.




N IEALTABAEBAAS.. GRAVESE

2. Comportamentales o de Convivencia

\ |. Abandonar sin permiso de Rectoria o
Coordinacion de Convivencia, el colegio o
lugar en donde se desarrolla una actividad
programada por la institucion.

m. Utilizar, dentro y fuera de las aulas
(rutas, canchas, actos publicos, etc.) un
vocabulario soez u ofensivo hacia los

demas. 104% f\ |

g =

e




El PEI de esta institucion requiere de la presencia
diaria del estudiante debido a que el desarrollo
curricular se hace a través de un horario que no

permite retardos ni ausencias

Solamente se podra justificar la inasistencia al colegio en las
siguientes circunstancias:

A Caso fortuito o fuerza mayor.
A Calamidad domeéstica.
A Enfermedad debidamente comprobada.

En los casos arriba mencionados el coordinador estudiara la excusa escrita
presentada por los padres o acudientes de cada estudiante, para decidir sobre

su aceptacion o no, de lo contrario el estudiante recibira una anotacion de
ausencia o retardo.
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L R +B — AUSENCIA
. NO SE
10% AusenciaS = pROMUEVE

El registro de las ausencias sera llevado por cada profesor, y no podra ser
modificado en ningun caso. Antes de iniciadas las clases éste dara informe al
Coordinador de Convivencia, quien averiguara el motivo de la inasistencia.
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Los padres de familia deberan avisar

telefOnicamente y a través de la plataforma
virtual media hora despues de iniciadas las clases la no asistencia
de su hijo al colegio.

NOTA: A traves de registro en la plataforma virtual el Coordinador de Convivencia
informara a la Rectoria, a la Coordinacion Académica y a la Secretaria del colegio
el motivo de la ausencia.



- Tramites en caso de Ausencia:

a. Presentar la excusa al Coordinador
de Convivencia para que la autorice
0 no esto lo podra hacer por medio
de la plataforma virtual.

b. Si el Coordinador de Convivencia
autorizo la excusa, informara a los
docentes.

c. Solamente se aceptaran excusas
gue se presenten dentro de los
tres dias siguientes a la
Inasistencia del estudiante.
Durante estos tres dias el profesor
realizara la evaluacion o exigira que
el estudiante demuestre
conceptualizacion en el logro.
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Tramites en caso de Ausencia;:

En caso de que el estudiante no
pueda justificar su ausencia
oportunamente, perdera el derecho
a que se le practiquen las pruebas

de evaluacion que se hubiesen

llevado a cabo durante su ausencia

Y COMO consecuencia obtendra la

e.

calificacion (0.0)

Si el estudiante obtuvo una orden
de suspension tendra la calificacion
(0.0) En cada una de las
evaluaciones gue se realicen
durante esos dias.
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Tramites en caso de Ausencia:

f. Los permisos para salidas e ingresos fuera
del horario establecido deben ser solicitarlos
por los padres de familia o acudientes por
escrito a través de la plataforma virtual
minimo con un dia de antelacion.
Coordinacion Convivencia generara una
listado de permisos autorizados para porteria.

Por ningun _motivo se pueden interrumpir las clases. Los
estudiantes que lleguen tarde so6lo podran ingresar al salon
una vez suene el timbre para el cambio de ésta. Esto se
aplica tanto para el estudiante que justifica su retardo como
para el que no pudo hacerlo.
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1 1) FALTAS MUY G

LAS FALTAS MUY GRAVES ESTAN AMPARADAS POR

EL PRESENTE MANUAL DE CONVIVENCIA, LEY 115
GENERAL DE EDUCACION Y LA LEY PENAL DEL
MENOR, QUE ESTIPULA ENTRE OTROS, QUE LOS
PADRES SON RESPONSABLES NO SOLO ANTE LA
INSTITUCION SINO ANTE LA LEY POR LAS ACCIONES
DE LOS MENORES.



a. Realizar matoneo. Golpear, agredir,
amenazar o intimidar a cualquier miembro
de la comunidad.

I r

b. Boicoteo y dafios a los computadores, redes,
archivos o adulteracion de la informacion de
estos.

(]
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| 1 1) FALTAS MUY GF

c. Destruir o sustraer -
materiales de cualqui |

clase, textos y libros
consulta, sillas y mesag§de
trabajo, equipos o
Instalaciones del cole
Incitar a cualquier

compafero a hacerlo.



